CNoL - Open Creatives Handleiding Ruimte(s) aanmaken

Ruimte(s) toevoegen aan je profiel of actor
in Open Creatives

1. Maak een profiel en/of actor aan

==> Zie andere handleiding

2. Als je aan je persoonlijke profiel een ruimte wilt koppelen:
e (Ga naar je Persoonlijke Home (rechts bovenaan)

202 Werf infrastructuur

1OME  COMMUNITIES  ACTOREN  RUIMTES

k A Persoonlijke Home

® Afmelden

e Kilik in je Persoonlijke Home op “Ruimte Toevoegen”

Mijn persoonlijke instellingen

| |
Persoonlijke Home Instellingen voor meldingen Wachtwoord en Beveiliging \\ /J‘

eveliencockx
Verbind je met...
deskundige cultuur infrastructuur

Een greep uit de laatste relevante aankondigingen op het platform!

evelien.cockx@leuv...

Netwerkmoment Mijn Actoren
welkom op het
netwerkmoment in Cas-ca.
Cultuurdienst stad Leuven
Bekijk actor profiel

Stad  Stad Leuven
m Leuvenl  Bekik actor profiel

Laat opencreativesleuven toe om nieuws te persenaliseren op basis van jouw voorkeuren.

- . . Mijn Ruimtes
Relevante Taxonomie&n voor jou Relevante keywords voor jou
Producten zijn een hoofd onderdeel van ons
Onze ambitie is om jou informatie, inspiratie en interacties aan te bieden die platform. Het toevoegen van jouw eigen Gedeelde
overeenstemmen met jouw voorkeuren. Gebaseerd op jouw verbonden actorprofielen, faciliteiten tot het ecosysteem, helpt jou
hebben wij de volgende relevante actoreigenschappen geselecteerd. Je kan ervoor kiezen om N -
ecosysteemleden te vinden voor jouw faciliteit.

actoreigenschappen toe te voegen of te verwijderen om de selectie aan te passen naar jouw
huidige voorkeuren.

RUIMTE TOEVOEGEN

Mijn Communities

Werf infrastructuur

Bekijk deze community m
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3. Als je aan een geclaimde actor een ruimte wilt koppelen, ga je naar de pagina van deze

actor

e Scroll naar beneden tot je bij “Aanbod” komt en klik dan op “Ruimte toevoegen”

wewans o

AANBOD 0 + RUIMTE TOEVOEGEN

e hebt nog geen beschrijving gegeven voor jouw Ruimte.

4. Vul onderstaande gegevens in:

RUIMTE TOEVOEGEN

Mazm

Gemeenschapscentrum Bosstraat Unit 1

Website | URL

https: /fwww.leuven.be/gemeenschapscentrum-bosstraat-unit-1

Categorie Link een actor

ruimte Stad Leuven

Tags

Voeg tags toe

RUIMTE TOEVOEGEN

ANMULEER

Klik dan op “+ Ruimte toevoegen”. Nu staat de Ruimte gelinkt aan jouw Personal Home.

Van zodra je deze ruimte hebt toegevoegd, staat deze ook op de overzichtspagina van ruimtes


https://opencreativesleuven.datascouts.eu/products-simplified
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5. Vul de gegevens van de ruimte. Klik op “Bekijk”

Stad Stad Leuven
Leuvenl  Bekijk actor profiel

WOEG EEM ACTOR TOE

te personaliseren op basis van jouw voorkeuren.

. . Mijn Ruimtes
jou Relevante keywords voor jou

Gemeenschapscentrum Bosstraat Unit 1

atie, inspiratie en interacties aan te bieden die Bekijk

Jren. Gebaseerd op jouw verbonden actorprofielen,
reigenschappen geselecteerd. Je kan ervoor kiezen om —
e verwijderen om de selectie aan te passen naar jouw ALIMTE TOEVOEGEN

lidige voorkeuren.

Mijn Communities

Werf infrastructuur

Bekijk deze community

Nu kom je op de infopagina van de ruimte terecht:

GEMEENSCHAPSCENTRUM BOSSTRA...

IMEeboden door Stad Leuven
Aanbod

Er is niet voldoende informatie over deze actor

e T (R
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6. Klik op “Bewerk” om de gegevens aan te passen

Aan de rechterkant komt een nieuw scherm waar je uitgebreid je ruimte kan beschrijven:

BEWERK: GEMEENSCHAPSCENTRUM BOSSTRAAT
UNIT 1

[ cepubliceerd [}

Haam

Gemeenschapscentrum Bosstraat Unit

Type Categorie

Ruimte ruimte

Beschrijving

I\ederlands ID. NUIT HET ENGELS I

ssie (max. 100 karakters)

Beschrilf je Ruimte en disnsten

B / U HHHI £ i 8 & & o]

Het is een zeer uitgebreide fiche om in te vullen. Hieronder sommen we de belangrijkste
zaken op om in te vullen. Uitvoeriger invullen is zeker mogelijk.

Beschrijving

e Naam (normaal automatisch ingevuld)

e Beschrijf je ruimte, bijvoorbeeld:
o Beschrijven hoe de ruimte eruitziet

o Wanneer de ruimte beschikbaar is
o Tarieven
o Beschikbaar materiaal
O
Activiteiten

e Hier kan je categorieén aanduiden die passen bij jouw ruimte. Als je een bepaalde
filter binnen een categorie wilt aanduiden, moet je eerst op het vakje links van deze
categorie klikken:
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B zantal personen

[] 1tot 10 personen

(] 11 tot 20 personen
[ 121 tot 200 personen
[ 21 tot 20 personen
[] 31 tot 50 personen
[ 51 tot 120 personen

[catering

[Jdeelgemeente

Jopeningsuren

Aantal personen

Al dan niet catering
Deelgemeente
Openingsuren
Voorzieningen

O O O O O

Via deze filters kunnen organisaties, verengingen en/of personen gericht zoeken naar een
geschikte ruimte op de overzichtspagina van alle te verhuren ruimtes.

Digitale media

e QGerelateerde websites

o Als je dan klikt op de wereldbol op de pagina ga je rechtstreeks naar de
website van deze ruimte:
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vdoor Stad Leuver

e Je kan hier ook andere sociale mediapagina’s toevoegen naar wens

Contactgegevens

Contactgegevens

Telefoon

[IMaak telefoonnummer zichtbaar voor
iedereen

Bosstraat 0

Postoode stad

302 Wilsele

Belgium

Email
lokaleni@leuven.be

B Maak het emailadres zichtbaar voor
iedereen

o Adres toevoegen: zo wordt je ruimte zichtbaar gemaakt op het kaartje
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¢ E-mailadres toevoegen van de contactpersoon voor deze ruimte
o Dan komt er een envelopje te staan op de pagina bovenaan. Als je hierop klikt,
kom je rechtstreeks in een mailvenster terecht met het opgegeven e-mailadres
als ontvanger.

m Bosst

Dit Ruimte is aangeboden door Stad Leuven

raat.

O
e Sta volgende gebruikers toe om in-app conversaties te verzenden: je kan hier
actoren plaatsen naar wie een bericht via Open Creatives kan verzonden worden om
vragen te stellen over deze ruimte.

Klik onderaan op “Save” en de pagina wordt meteen aangepast.
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GEMEENSCHAPSCENTRUM BOSSTRA..

aarscc

- aire

0 faszme s aamgetoden 33ar

Lt 1 b wee vas e & cealenits die |0 spart of gecorebineerd tan Saren It pessamictapicnTiny Soutrast

Voor welke activiteiten kan je deze ruimte huren?

o Emfetin of receptie
. et

o Gaifof cavia

o Exthetel

Ary carum, workahag
secdeny (paduse |

. Fwpetils
. Spect

vemazering

Aantal personen

Var B2 peraseen

o Tompanbe{k rwt sotatosd
.

aavisl pernzser
tatwen
fesgprmarss
sperrpaten
‘oot sttt
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ADDITIONAL REMARKS:
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7. Voeg atbeeldingen toe

==

Handleiding Ruimte(s) aanmaken

Het is aan te raden om geschikte afbeelding(en) (minstens 1) aan de pagina toe te voegen.

Klik onderaan

openingsuren

op “Add files”

-

open op raterdag ) ((open op zondag

soor activtet
(ummmainee ) (e e sevoow ot o ) (e ) (st ) =)
ADDITIONAL REMARKS:

{51 tot 120 personen: tot 80 personen

AUTOGENERATED IMAGE

DEEL EEN BESTAND x
el (verpli

~
Bes

7~

Profielpagina fcamplete with ‘Afbeelding
1 Deze afbee!
Oce

Aan de rechterkant kan je dan een of meerdere foto’s/video’s/websites/... (naar wens)
toevoegen. Als je op de gewenste media hebt geklikt, krijg je daaronder een “Upload” knop.

Extra opties
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profielpagina

[ Deze afbeelding eruit lichten

[ Gebruik als banner

e Als je “Deze afbeelding eruit lichten” klikt, wordt deze afbeelding gebruikt op de
overzichtspagina van alle ruimtes

e Als je “Gebruik als banner” klikt, wordt deze afbeelding boven op de pagina geplaatst,
in de plaats van het kaartje dat er standaard staat.

Als je afbeeldingen wilt aanpassen of verwijderen, klik je op “Manage files”

catering Eigen drank en eten toegelaten BESTANDEN
deelgemeents
openingsuren open o ey .
soort acvtert (g s o ) (et ) et )
Voorzieningen (cosmatate ) (Gesken m e sevoum of romte ) (scnerm o) (apnsate ) (oeganieti met siont ) (v ) M I

ey

ﬁ AuTosERERATED iAGE
)

ADDITIONAL REMARKS:

BOSSTRAAT UNIT 1 AUTOGENERATED IMAGE

Hierbij kan je dan aan de rechterkant van de pagina de afbeelding aanpassen:

e Als je wil bewerken, klik op het potloodje
e Als je het wilt verwijderen, klik op de vuilbak

~
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8. Verwijderen van een ruimte

Klik op “Bewerken” in de ruimte die je niet (meer) beschikbaar wil stellen

Q Zoek opencreativesleuven op ba rden en actor namen

HOME COMMUNITIES ACTOREN RUIMTES ~ KANSEN  EVEMEMENTEN

BEWERK: GEMEENSCHAPSCENTRUM BOSSTRAAT
UNIT 2

[ Gepubliceend |

Naam

Gemeenschapscentrum Bosstraat Unit 2

GEMEENSCHAPSCENTRUM BOSSTRA... | # sewerk Tpe Categorie
Ruimte ruimte
Dit Ruimte is aangeboden door Cultuurdienst stad Leuven u
Aanbod
Eris niet voldoende informatie over deze actor
Beschrijving compleet 0% ~

Nederlands

FILES 1 + ADD FILES & MANAGE FILES Missie (max. 100 karakters)

Y 1 H L Beschrijf je Ruimte en diensten

B 7 U HHH E E 8 @ = @

AUTOGENERATED IMAGE

Rechts bovenaan in het bewerkscherm zie je een vuilbakje staan. Als je hierop klikt, wordt de
ruimte verwijderd (zowel van je actor als in de overzichtspagina)

10



